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Leitfaden für neue Radioproduzentinnen und Radioproduzenten bei ALEX Berlin 
 
ALEX Berlin bietet engagierten Medienmacher:innen die Möglichkeit, eine eigene Radiosendung 
zu produzieren. Die Ausstrahlung erfolgt über den DAB+ Kanal 12D, über Kabel auf der 92,6 MHz 
und im Livestream im ALEX Kosmos auf www.alex-berlin.de. Bei der Nutzung von ALEX Berlin, 
einschließlich der angebotenen Workshops und Studioeinführungen, entstehen für die 
Benutzer:innen keine Kosten. 
 
Zu Beginn senden Interessierte ein Konzept ihrer Sendung an ALEX Berlin. Dieses sollte in etwa 
eine A4 Seite umfassen und den Arbeitstitel, Thema, geplanten Sendeablauf, Sendungselemente 
(Interviews, Gäste, Umfragen etc.), angestrebte Zielgruppe und gewünschte Regelmäßigkeit der 
Ausstrahlung umfassen.  
 
Als nächstes wird ein Telefonat und Treffen bei ALEX Berlin vereinbart. Dabei wird der Sender 
vorgestellt und Details des Konzepts, sowie Fragen besprochen. So werden Erwartungen auf 
Seiten des Senders und auch auf Seiten der Produzierenden geklärt. Bei dem Treffen wird 
außerdem die Eintragung ins Nutzungsverzeichnis durch eine Mitarbeitende Person bei ALEX 
Berlin vollzogen. An die angehenden Produzierenden werden folgende Unterlagen ausgehändigt: 
 

- Leitfaden „Bei ALEX Radiosendungen produzieren“ 
- Stundenuhr 
- Sendeanmeldung 
- Satzung, Allgemeine Nutzungsbedingungen und Hausordnung von ALEX Berlin 
- Link zum Upload Formular für Radiosendungen 

 
Anschließend werden angehende Produzent:innen für den hauseigenen Workshop zur 
Studioeinführung angemeldet und ein Termin vereinbart. 
 
Nach der Studioeinführung können sich neue Produzierende über dispo@alex-berlin.de Zeit für 
die Nutzung des Radiostudios buchen und ihre erste Sendung „Live-on-Tape“ vorproduzieren. 
Diese wird von einem:r Mitarbeiter:in von ALEX Berlin evaluiert. Die angehenden Produzierenden 
erhalten daraufhin ausführliches Feedback. 
 
Sollten keine dringenden Verbesserungen nötig sein und sollten die entsprechenden formal-
gestalterischen Anforderungen erreicht werden (siehe Allgemeinde Nutzungsbedingungen von 
ALEX Berlin), kann ein fester Sendeplatz angeboten werden. Der jeweilige Sendeplatz ist 
abhängig von der aktuellen Verfügbarkeit in unserem Sendeschema und von der Evaluation.  
 
Falls eine ausreichende Sicherheit mit der Studiotechnik vorliegt, ist es möglich die Produktion 
live durchzuführen.  
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